
業務改善（考動計画書）シート 

                                     学校名：「○○市立〇〇学校」  氏名：（△△ △△） 

Plan（計画立案） Do（実行） 
Check（評価） 

Action（改善） 

現状と課題 目標設定 目標達成に向けての考動計画・考動 考動 考動の修正・見直し 評価・振り返り 

  年度当初    

 

  

通年 
  

３月末 
  

 

 

～ 業務改善（考動計画書）シートの作成について ～ 

 

シートの作成は、現在の課題において次の①か②の目的内容から 

自己の課題を見つけて Plan（計画）を立て作成してください。 

Do（実行）は記入できるところまでで構いません。 

 

＜目的内容＞ 

①  重要な業務を効率的に進める取組み 

②  重要ではない業務を減らす取組み 


